Datos registro
SERVICIO DE RECAUDACION

SOLICITUD DE ALTA/BAJA/MODIFICACION
. . EN EL SISTEMA ESPECIAL DE PAGOS
Colmenar Viejo IBI/IVTM

(SEP IBI / SEP IVTM)

Datos del titular del recibo

Apellidos y nombre o razdn social: NIF:
Domicilio fiscal, via: ’NO: Portal: ’Piso: ‘Puerta:
Poblacion: ‘Provincia: ’C. Postal:
Teléfonos: Fax: ‘email:
SI'/ NO AUTORIZO a recibir comunicaciones electrénicas via email o SMS
Representante (indicar tipo de representacion): Legal Voluntario/Autorizado  Cotitular
Apellidos y nombre: ‘NIF:

Tipo de orden
SEP IBI: Nuevo inmueble L___J Cambio cuenta | ] ISEP IVTM: Nuevo vehiculo__] Cambio cuental—_1

Quitar domiciliacidon : Quitar domiciliacion
Objetos tributarios afectados
Concepto Matricula del vehiculo / Referencia catastral o direccién del inmueble
SEP IVTM
SEP IBI

Mediante la firma de esta orden de domiciliacién, el Deudor (titular del recibo o titular de la cuenta) autoriza (A) al acreedor (Ayuntamiento de Colmenar Viejo), a enviar instrucciones a la entidad del deudor para
adeudar su cuenta y (B) a la entidad para efectuar los adeudos en su cuenta siguiendo las instrucciones del acreedor. Como parte de sus derechos, el deudor est4 legitimado al reembolso por su entidad en los

términos y condiciones del contrato suscrito con la misma. La solicitud de reembolso deberd efectuarse dentro de las ocho semanas que siguen a la fecha de adeudo en cuenta. Puede obtener informacién adicional
sobre sus derechos en su entidad financiera. Respecto de los objetos indicados, SOLICITO tramiten, en la cuenta de mi titularidad, los pagos domiciliados.

IBAN ENTIDAD OFICINA DC N° DE CUENTA
N° DE
CUENTA/IBAN
Datos del titular de la cuenta solicitante de la domiciliaciéon (indicar si es distinto del titular del recibo)
Nombre y Apellidos/Razén social: NIF
En Colmenar Viejo, a ___de de
Firma titular del recibo Firma titular cuenta (si es distinto)

Forma de presentacion

En el registro electréonico del Ayuntamiento de Colmenar Viejo, asi como en los restantes registros electrénicos de cualquiera de

los sujetos a los que se refiere el articulo 2.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

e Enlas representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.
e Enlas oficinas de asistencia en materia de registros.

e En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.

Contacto

Recaudacioén. Plaza del Pueblo, n® 1. Tfno. 91 845 00 53. email: recaudacion@colmenarviejo.com

Los datos personales recogidos serdn incorporados y tratados en el fichero inscrito en el Registro de Ficheros de la AEPD con nro. de inscripcién 1970980002, cuya finalidad es gestionar los impuestos y tasas
municipales a personas fisicas o juridicas del municipio de Colmenar Viejo. El 6rgano responsable del fichero es la Primera Tenencia de Alcaldia, y la direccién donde el interesado podra ejercer los derechos de

acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion es la de la citada Tenencia de Alcaldia, todo lo cual se informa en cumplimiento de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales.



mailto:recaudacion@colmenarviejo.com

INSTRUCCIONES DOMICILIACION BANCARIA

1. DATOS DEL TITULAR DEL RECIBO Y REPRESENTACION
Deben indicarse los datos del titular de los objetos tributarios a adherir al Sistema Especial de Pagos (SEP).
Si por tratarse de persona juridica o incapacitada se actia mediante representante legal debera identificarse a éste y adjuntar
documento que lo acredite.
Si se actla mediante representante voluntario en el procedimiento deberd indicarse en la propia solicitud y adjuntar el
documento de otorgamiento de la representacion con la documentacion correspondiente, siendo valido cualquier otro admitido
en derecho.
Si quien actla como representante es el cotitular se identificara en la solicitud y se debera acreditar documentalmente salvo que
conste en el registro administrativo de la Direccién General de Catastro.
Se indicara el domicilio fiscal, que es el de relacién con el Ayuntamiento utilizado para el envio de notificaciones u otra
informacién tributaria.
Siempre que se disponga, el canal de comunicacion preferente para la resolucién de incidencias de este expediente sera el correo
electronico.
INFORMACION Y COMUNICACION TRIBUTARIA DE CARACTER GENERAL: Los datos de su teléfono movil y correo
electrénico podran utilizarse para la remisién de informacién de interés en materia tributaria.

2. OBJETOS TRIBUTARIOS ADHERIDOS
La adhesion al SEP incluye los objetos tributarios en los que figure como titular que se indiquen expresamente en la
solicitud. Se hara un dnico cargo en cuenta correspondiente a los recibos agrupados en los vencimientos:

- IBI, el 30 de junio y 30 de octubre o inmediato habil posterior.

- IVTM, el 20 de abril y 20 de junio, o inmediato habil posterior.
En caso de que el tributo vaya a abonarse por primera vez (alta en matricula) debera explicitarse su inclusion indicando
la matricula, referencia catastral o direccién segun el bien al que afecte.

3. TIPO DE ORDEN
Puede ser alta (nuevo inmueble), baja (quitar domiciliacién) o modificacién de datos bancarios (cambio de cuenta).
SEP IBI: La solicitud de alta, baja o modificacion debera ser presentada hasta el 31 de marzo del ejercicio correspondiente.
Las solicitudes presentadas después de dicha fecha se aplicaran al ejercicio siquiente.
SEP IVIM: La solicitud de alta, baja o modificacion debera ser presentada hasta el 31 de diciembre del ejercicio anterior a
aquel sobre el que se solicite.”
Las variaciones comunicadas por los contribuyentes, por tratarse de pagos recurrentes, se mantendran por tiempo indefinido
salvo anulacién comunicada al Ayuntamiento por el interesado o falta de pago.

4. FORMA DE PAGO
Es obligatorio el pago por domiciliacion los dias del vencimiento de los plazos sefialados anteriormente, no siendo posible
modificar la cuenta entre plazo y plazo. La cuenta bancaria para el cargo de la domiciliacion es Unica, debiendo facilitar los 24
digitos (IBAN) para el adeudo del plazo en cada una de las fechas indicadas. Deberd comunicar a su entidad la orden dada para
gue atienda el pago a su presentacién. De acuerdo con la normativa de servicios de pago, esta orden de domiciliacion se
considera PAGO RECURRENTE por lo que es valida en tanto no se comunique su baja, modificacién o sea devuelto algun
recibo.

INFORMACION DE INTERES

CAMBIO DE TITULARES DEL RECIBO. Cuando se produzca un cambio en la titularidad del bien se pierde la domiciliacién del
recibo por lo que en este caso el nuevo titular debera solicitar el alta en el SEP nuevamente.

CUANTIA DE LOS PLAZOS. La cuota de ambos plazos corresponde al 50% del impuesto. La bonificacién de 5 % se descontaré
en el sequndo plazo siempre que se haya atendido el primer plazo.

DEVOLUCION DE PLAZOS: La devoluciéon de cualquiera de los plazos del SEP implica la baja automatica en el mismo
pasando el recibo a constar como NO DOMICILIADO.

El alta en el SEP implicara la baja en otras modalidades de pago (domiciliacién bancaria).

NORMATIVA APLICABLE

e Art. 6 de la Ordenanza Fiscal del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
e Art. 4.bis de la Ordenanza Fiscal del Impuesto de Vehiculos de Traccidon Mecanica.
e Real Decreto-ley 19/2018, de 23 de noviembre, de servicios de pago y otras medidas urgentes en materia financiera.



